TURISMO GADITANO

TUGASA
HOTELES

y experiencias con encanto
en la Provincia de Cadiz

BASES GENERALES POR LAS QUE SE REGIRA LA CONVOCATORIA
DE 1 PLAZA DE VIGILANTE DE NOCHE PARA EL HOTEL MEDINA
SIDONIA *** DE MEDINA SIDONIA MEDIANTE UN PROCESO DE
CONCURSO DE MERITOS Y EVALUACION LIBRE DE EPE TUGASA.

PRIMERA. - OBJETO DE LA CONVOCATORIA.

1.1.- Denominacion del puesto.

Vigilante de noche del hotel Medina Sidonia. Hotel de 3 estrellas
gestionado por la Entidad Puablica Local TUGASA. Turismo Gaditano
(EPEL TUGASA).

1.2.- Naturaleza juridica del puesto.

La relacion laboral sera de caracter indefinido-fijo.

1.3.- Legislacién aplicable.

- Articulo 106 de la Ley 40/2015, de 1 de octubre, de Régimen Juridico
del Sector Publico.

- Articulo 61 del Real Decreto Legislativo 5/2015, de 30 de octubre, por
el que se aprueba el texto refundido de la Ley del Estatuto Basico del
Empleado Publico.

- Articulo 1 del Real Decreto Legislativo 2/2015, de 23 de octubre, por el
que se aprueba el texto refundido de la Ley del Estatuto de los
Trabajadores.

SEGUNDA. REQUISITOS PARA PARTICIPAR EN EL
PROCEDIMIENTO DE SELECCION.

2.1.-Requisitos.

1- Los/as candidatos/as que deseen formar parte de esta convocatoria
de TUGASA deberdan de reunir los siguientes requisitos:

a) Ser espanol/a, nacional de cualquier Estado miembro de la Unidn
Europea, extranjero con permiso de trabajo o extranjero que se
encuentre en alguno de los restantes supuestos previstos en el articulo
56 del TREBEP.
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b) Tener cumplidos dieciséis afios de edad y no exceder, en su caso, de
la edad maxima de jubilacion forzosa.

¢c) No haber sido separado/a mediante expediente disciplinario del
servicio de cualquiera de las Administraciones Publicas, ni hallarse en
inhabilitacion absoluta o especial para empleo o Cargos Publicos por
resolucion judicial, para el acceso al cuerpo o escala de funcionario, o
para ejercer funciones similares a las que desempefiaban en el caso del
personal laboral, en el que hubiere sido separado o inhabilitado. En el
caso de ser nacional de otro Estado, no hallarse inhabilitado/a o en
situacion equivalente ni haber sido sometido/a a sancién disciplinaria o
equivalente que impida, en su estado, en los mismos términos al acceso
al empleo publico.

d) Poseer la capacidad funcional para el desempeiio de las tareas.

e) Para optar a la plaza de vigilante de noche serd requisito
indispensable, el titulo de Educacidon Secundaria Obligatoria (ESO) o
Educacion Secundaria de Adultos (ESA), o el Certificado de Escolaridad y
acreditar en ambos casos 2 afnos como vigilante de noche en
hoteles de 3 estrellas.

En el supuesto de estar en posesion de un titulo equivalente al exigido
en la convocatoria, habra de alegarse documentalmente la norma que
establezca la equivalencia, en su defecto, acompafar certificado
expedido por el érgano competente que acredite dicha equivalencia.

Las personas aspirantes con titulaciones obtenidas en el extranjero
deberan acreditar que estdan en posesidn de la correspondiente
convalidacién o de la credencial de homologacidén a titulo habilitante, o
certificado de su equivalencia a la titulacion.

TERCERA. - PUBLICIDAD DE LA CONVOCATORIA, SOLICITUD,
PLAZO, DOCUMENTACION Y SUBSANACION.

3.1.- Publicidad, plazo y solicitud.

La convocatoria se publicara en el BOP de Cadiz y en la web de Entidad
Publica Empresarial TUGASA. Turismo Gaditano.

El plazo de presentacion de solicitudes serd de 15 dias habiles, contados
a partir del dia siguiente al de publicacién de la convocatoria en el
Boletin Oficial de la Provincia.
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Quienes deseen tomar parte en el procedimiento de seleccion deberan
presentar telematicamente el formulario de SOLICITUD, recogido en el
Anexo II que incluye declaracion responsable sobre los 2 afos
minimos trabajados como vigilante de noche en hoteles de 3
estrellas.

Asi mismo, en el formulario de AUTO-BAREMACION recogido en el
Anexo II, la persona aspirante especificara ordenadamente y puntuara
todos los méritos aportados segun baremo publicado en la base 5.1. de
esta convocatoria.

Se seguira el procedimiento de tramitacién electrénica que estard
disponible en el siguiente enlace:

https://www.tugasa.com/bt-fd04

Si el formulario de SOLICITUD no relUne los requisitos que se exigen en
la presente convocatoria, se requerira al interesado/a para que, en un
plazo de cinco dias, subsane la falta o acompafe los documentos
preceptivos, con indicacion de que, si asi no lo hiciera, se le tendra por
desistido de su solicitud.

Concluido el plazo de subsanacion se procedera a publicar, en la Web de
TUGASA, la relacién de Admitidos y la fecha en la que se celebrara la
prueba oral de idoneidad.

3.2.- Documentacion.

La solicitud se acompafara del Curriculum Vitae, y en su caso, de los
documentos que permitan verificar los méritos alegados por el
aspirante.

v Copia documento Nacional de Identidad del solicitante o
documento de identificacion equivalente en el supuesto de
extranjeros.

v' Documento que acredite la posesiéon de Permiso de Conduccién
de la Clase B.

v" Vida laboral actualizada expedida por la TGSS.
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CUARTA. - COMISION DE SELECCION.

La Comisién Evaluadora estara integrada por:
Presidencia: La Administradora General de la EPEL TUGASA.
Vocalia: Director/a hotel Medina Sidonia de EPEL TUGASA.

Vocalia: Empleado/a de la EPE TUGASA de hotel de tres
estrellas.

Secretaria: Jefa de Recursos Humanos de la EPE TUGASA.

La Comisién Evaluadora queda facultada para resolver cuantas
cuestiones y dudas se presenten, y tomar los acuerdos necesarios para
el buen desarrollo de la seleccidn.

5. QUINTA. - PROCEDIMIENTO DE SELECCION.

El procedimiento de selecciéon de las personas aspirantes se realizara a
través del sistema de Concurso de Méritos y Evaluacion, y se
desarrollara con arreglo a las siguientes reglas:

1. Concurso de Méritos.
2. Evaluacién.

5.1. Concurso de Méritos

Esta fase tendra por objeto seleccionar a aquellos candidatos/as, que
podran participar en la siguiente fase de evaluacion.

El concurso de Méritos consistird en la calificacion de los méritos
alegados en el momento de la solicitud de participacion, de acuerdo con
el baremo de mérito establecido. Sélo podran valorarse aquellos méritos
obtenidos antes de la fecha en que termine el plazo de admisién de
instancias de la convocatoria.

Se valoraran los méritos de acuerdo con el siguiente baremo:

A) Experiencia Profesional en el sector de hosteleria: (maximo 30
puntos).
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A.1 Servicios prestados en el puesto objeto de la convocatoria en
hoteles de 3 estrellas a contar desde los dos afios minimos
exigidos en los requisitos del punto 2.1. Apartado e) de la BASE
SEGUNDA: 0.50 puntos por mes trabajado.

A.2. Servicios prestados en otros puestos distintos al puesto
objeto de la convocatoria en el ambito del sector de hosteleria:
0.15 puntos por mes trabajado.

Mes completo se considera 30 dias naturales.

Los méritos referentes a la antigledad se acreditaran mediante
certificacion emitida por entidad competente donde haya desempefiado
el trabajo, en la cual se haga constar claramente la duracién del
servicio. Categoria profesional desempefiada e informe de Vida laboral.

Si esta certificacion debiera ser expedida por EPE TUGASA, la persona
solicitante no debera aportarla, haciéndolo constar el/la aspirante en la
solicitud y siendo EPE TUGASA quien lo aporte al procedimiento como si
lo hubiese presentado la propia persona interesada, y con caracter
previo en el que se valoren los méritos.

No podrd ser valorada aquella relacion de trabajo de la que no se
acredite la totalidad de los datos resefiados.

B) Formacién y otros méritos (maximo 10 puntos).

B.1) Cursos, seminarios y jornadas superados en los centros
homologados publicos y privados de contenidos relativos a las
funciones del puesto y categoria al que se opta, seran valorados,
cada uno, como a continuacion se establece.

De hasta 7 horas: 0.80 puntos.
De 8 a 10 horas: 0.85 puntos.

De 11 a 20 horas: 1 puntos.

De 21 a 60 horas: 1.10 puntos.
De 61 a 99 horas: 0.15 puntos.
De 100 a 299 horas: 1.30 puntos.
De 300 horas o mas: 1.50 puntos.

B.2) Los cursos, seminarios y jornadas cuyo contenido se
consideren de aplicacion transversal a toda la organizacion, tales
como informatica, atencion al ciudadano/a, calidad, prevencion
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de riesgos laborales, protecciéon de datos, y que estén impartidos
por centros homologados publicos o privados, seran valorados,
cada uno, como a continuacion se establece:

De hasta 7 horas: 0.25 puntos.
De 8 a 10 horas: 0.30 puntos.
De 11 a 20 horas: 0.35 puntos.
De 21 a 60 horas: 0.40puntos.
De 61 horas o mas: 0.50 puntos.

El 6rgano de selecciéon determinara la puntuacion minima que han
de obtener los candidatos para pasar a la siguiente fase, fijandose, al
menos, un numero minimo de cinco candidatos. Caso de no existir
suficientes candidatos presentados para alcanzar el ndmero de 5,
pasaran a la siguiente fase el 50% de los candidatos redondeado por
defecto.

La Comisién de Seleccion procedera a publicar, en la pagina web, la
puntuacién obtenida por cada candidato en esta primera fase, sirviendo
dicha publicacion como notificacidén a los oportunos efectos.

Los aspirantes que hubieran alcanzado la puntuacién determinada por
la Comision de Seleccidon pasaran a la segunda y ultima fase del
proceso selectivo que consistird en una Evaluacion.

En caso de empate en la puntuacion de corte de los candidatos
seleccionados para la fase siguiente, seran citados todos los candidatos
gue hayan obtenido esa puntuacién de corte.

5.2.- Evaluacion.

La evaluacidn consistird en una prueba oral que tendrd por objeto la
comprobacién de las cualidades profesionales del candidato, la
valoracién de sus habilidades psicosociales y su idoneidad para
desempefiar el puesto que se convoca.

La prueba versara sobre los cometidos del puesto que se pretende
cubrir, concretamente con los siguientes temas:

1. Organizacién de la EPEL TUGASA.
2. Protocolo de Atencidn al cliente.
3. Conocimientos de informatica: Office.
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4. Prevencidén de Riesgos Laborales: Planes de emergencia y
evacuacion.

La prueba oral se valorara de 0 a 8 puntos, distribuidos a razéon de 2
puntos para cada apartado.

5.2.1. Celebracion de pruebas.

Finalizado el plazo de entrega de solicitudes, transcurridos 5 dias se
publicara en la Web de TUGASA el lugar, fecha y hora de celebracién de
la evaluacion.

La actuacidn de las personas aspirante se iniciara por orden alfabético
previo sorteo. Asi mismo, se iniciara por aquellas cuyo primer apellido
comience por la letra que resulte del sorteo realizado por los miembros
de la Comisidn de Seleccion.

Las personas seran convocadas en llamamiento Unico.

Cada aspirante debera ir provisto de DNI en vigor, NIE o, en su defecto,
pasaporte o carné de conducir en vigor.

La no presentacion de un/a aspirante en el momento de ser llamado
determinara automaticamente la pérdida de su derecho a participar y
consecuentemente, quedard excluido del proceso selectivo, salvo casos
de fuerza mayor, debidamente justificados y apreciado libremente por la
Comisién de Seleccidn.

7. Calificacion Final.

La Comisidn de Seleccidn publicara la puntuacion final obtenida por los
candidatos examinados en la fase de Evaluacion, con el resultado de las
fases de valoracidon de Méritos y de la evaluacion realizada a los mismos,
siendo el maximo a obtener 48 puntos.

El candidato seleccionado sera el que obtenga la mayor puntuacién final
en el proceso selectivo.

En caso de empate, el orden de prelacion se establecera atendiendo a:
19) Mayor puntuacion obtenida en la fase de valoracién de Méritos.

20) Mayor puntuacién obtenida en la fase de Evaluacion.
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De la calificacién final se levantara por la Comision de Seleccién el Acta

correspondiente.

8.- Propuesta de nombramiento.

Finalizado el procedimiento de seleccidén se elevara propuesta motivada
de candidato/a a la Vicepresidencia de la Entidad Publica Empresarial
TUGASA. Turismo Gaditano para su nombramiento y se dard cuenta al

Consejo de Administracion.

9. Nombramiento.

El nombramiento se hara por la Vicepresidencia de la Entidad Publica
Empresarial TUGASA. Turismo Gaditano y se publicara en la Web de

TUGASA.
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