INSTRUCCIONES INTERNAS DE CONTRATACION
DE TURISMO GADITANO, S.A.

CAPITULO I.- REGLAS GENERALES.
Articulo 1.- Finalidad de las Instrucciones.

1. Estas Instrucciones tienen por objeto regular, de conformidad con el articulo 175 de la Ley 30/2007,
de 30 de octubre, de Contratos del Sector Publico (en adelante LCSP), los procedimientos de adjudicacién
de los contratos no sujetos a regulacién armonizada que celebre TUGASA, a fin de garantizar que la
contratacién de esta Entidad, en tanto integrada en el sector publico con el caracter de poder adjudicador
no Administracion Puablica, se ajuste a los principios de publicidad, concurrencia, transparencia,
confidencialidad, igualdad y no discriminacién, y de asegurar una eficiente utilizacién de los fondos
destinados a la realizacion de obras, la adquisicién de bienes y la contratacidon de servicios, mediante la
exigencia de la definicidn previa de las necesidades a satisfacer, la salvaguarda de la libre competencia y
la seleccion y adjudicacion de los contratos a quien presente la oferta econdmicamente mas ventajosa.

Articulo 2.- Obligatoriedad de las Instrucciones.

1. Estas Instrucciones son de obligado cumplimiento para la preparacion y adjudicacion de cualquier
contrato oneroso comprendido en LCSP que no alcance el umbral comunitario y que, en tanto poder
adjudicador, celebre TUGASA.

Dichas Instrucciones se pondran de forma gratuita a disposicién de todos los interesados en participar en
los procedimientos de adjudicacién de los contratos regulados por ellas, publicindose en el perfil del
contratante de la entidad en los términos establecidos por la LCSP.

2. Cualquier duda que pudiera surgir en la interpretacion y aplicacion de estas Instrucciones a los
procedimientos de adjudicacion de los contratos no sujetos a regulacién armonizada que celebre
TUGASA se resolverd de modo que se alcance la maxima expansion y efectividad de los principios
enunciados en el apartado 1 del articulo 1.

CAPITULO II.- CONTRATOS DE TUGASA SOMETIDOS A
ESTAS INSTRUCCIONES.

Articulo 3.- Concepto y delimitacion de los contratos a los que se aplican
estas Instrucciones.

Son contratos sometidos a las reglas de estas Instrucciones los contratos onerosos a que se refiere el
articulo 2 de la LCSP que celebre TUGASA siempre y cuando se trate de contratos no sujetos a regulacion
armonizada.

Articulo 4.- Estimacion del valor de los contratos.

1. Para la fijacion del valor estimado en el contrato, se tendrd en cuenta, tanto el importe total excluido
el IVA o impuesto equivalente, como cualquier forma de opcidén eventual y las posibles prérrogas del
contrato que se hayan establecido.

2. Para el calculo del valor estimado de los contratos se tendran en cuenta las reglas establecidas por el
articulo 76 de la LCSP.

Articulo 5.- Objeto de los contratos.

1. Los contratos celebrados han de tener un objeto determinado.



2. Cuando el objeto del contrato admita fraccionamiento, y asi se justifique debidamente en la
documentacion preparatoria del contrato, podrd éste dividirse en lotes de ejecucion independiente,
siempre que éstos sean susceptibles de utilizacién o aprovechamiento separado y constituyan una unidad
funcional, o asi lo exija la naturaleza del objeto.

3. Igualmente, podran contratarse de modo separado, prestaciones diferenciadas dirigidas a integrarse
en una obra cuando dichas prestaciones gocen de una sustantividad propia que permita su ejecucién
separada por tener que ser realizadas por empresas que cuenten con una determinada habilitacion.

4. Podra procederse a la contratacion por fases del objeto del contrato cuando éste sea susceptible de
fraccionarse en partes definidas en unidades econdmicas delimitadas, sin menoscabo del objeto final del
contrato, y en atencién a los flujos de financiacion cuando éstos estén afectos a ingresos por
transferencias o subvenciones plurianuales.

5. En todos los casos las normas procedimentales y de publicidad para la adjudicacion de cada lote o
prestacién diferenciada se determinaran en funcién del valor acumulado del conjunto de todos ellos.

Articulo 6.- Naturaleza y régimen de los contratos celebrados por la Sociedad.

1. Los contratos que celebre TUGASA en aplicacion de estas Instrucciones tienen la consideracion de
contratos privados.

2. La preparacién y adjudicacion de los contratos anteriores quedaran reguladas por estas Instrucciones
de acuerdo con la Ley, aplicAndose supletoriamente las normas del derecho privado.

3. Los efectos, cumplimiento y extincion de estos contratos, cualquiera que sea su clase y tipo, se regiran
por el derecho privado.

Articulo 7.- Computo de plazos.

Los plazos establecidos en estas Instrucciones se entenderan referidos a dias naturales. No obstante, si el
ultimo dia del plazo fuera inhabil, éste se entendera prorrogado al primer dia habil siguiente.

CAPITULO III.- LAS PARTES EN EL CONTRATO.

Articulo 8.- Unidad de contratacion

1. La adjudicacién de los contratos de TUGASA correspondera al érgano que segun los Estatutos de
TUGASA o acuerdo del érgano competente de la misma, tenga atribuida dicha funcién. La tramitacion del
expediente de contratacion, procedimiento de adjudicacion y control de la ejecucién de los contratos, asi
como el conjunto de tramites integrantes de dichos procedimientos, corresponderd a la UNIDAD DE
CONTRATACION, integrada por el personal de la empresa que se determine en las normas de
organizacién de la misma.

2. TUGASA podrda designar un responsable del contrato, cuyo nombre figurard en el Pliego de
Condiciones de Ejecucion del Contrato.

Articulo 9.- Perfil del contratante y publicidad de la contratacion.

1. La unidad de contratacién de TUGASA difundird a través de Internet su perfil del contratante y
especificara la forma de acceso a este perfil en su pagina Web institucional.

2. El perfil del contratante incluird los datos e informaciones referentes a la actividad contractual de
TUGASA. Cuando proceda debera publicarse la adjudicacion de los contratos.

3. Se garantiza la fehaciencia de la informacién contenida en el perfil contratante.

4. Los anuncios, convocatorias, pliegos y demas documentos incluidos en el perfil contratante deberan
ser redactados de forma que sean accesibles informaticamente a todos los posibles licitadores.

5. Se anunciara en el Perfil toda contratacion a realizar a excepciéon de la CONTRATACION MENOR vy de
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los contratos a adjudicar mediante procedimiento ORDINARIO SIMPLIFICADO.

No obstante, el 6rgano de contratacién podra disponer la publicacién del anuncio en otros medios.
Igualmente podrd disponer el anuncio de la contratacion en los supuestos de CONTRATACIONES
MENORES y procedimientos ORDINARIOS SIMPLIFICADOS en atencidén a las circunstancias concurrentes.

6. Se publicaran en el Perfil todas las adjudicaciones de contratos que no se hayan realizado mediante
CONTRATACION MENOR.

Articulo 10.- Capacidad y solvencia de los licitadores.

1. Sélo podran contratar con TUGASA las personas naturales o juridicas, espafiolas o extranjeras, que
tengan plena capacidad de obrar, no estén incursas en una prohibiciéon de contratar de las recogidas en el
articulo 49.1 LCSP y acrediten su solvencia econdmica, financiera y técnica o profesional. Los
empresarios deberan contar, asimismo, con la habilitacién empresarial o profesional que, en su caso, sea
exigible para la realizacién de la actividad que constituya el objeto del contrato.

La forma de acreditar dichos extremos se establecera en los correspondientes pliegos o, en su caso, en
las invitaciones o peticiones de ofertas que se dirijan a los licitadores.

2. Los licitadores podran justificar su solvencia por sus propios medios o por compromisos escritos de
subcontratacién conforme a la prevision del articulo 52 LCSP.

CAPITULO IV.- PREPARACION Y ADJUDICACION DE LOS
CONTRATOS.

Articulo 11.- Necesidad de Pliegos de ejecucion.

1. Los contratos que celebre la Sociedad de importe superior a los 50.000 €, IVA excluido, vendran
precedidos de los pliegos de condiciones de ejecucion del contrato que han de regir el mismo en los
supuestos que sean exigibles conforme al articulo 121.2 LCSP y a estas Instrucciones.

2. En los mismos se detallarad la documentacidn exigible para participar en la licitacién y serdn aprobados
por el érgano de contratacién.

3. Los pliegos formaran parte integrante del contrato en todo caso.
4. TUGASA podra aprobar modelos de pliegos para su utilizacién en los contratos del mismo tipo.

5. La Unidad de Contratacion de TUGASA deberd respetar la confidencialidad de la informacion y
documentacién. La misma obligacién corresponde al contratista respecto de la informacién a la que tenga
acceso con ocasion de la ejecucion del contrato y a la que se le hubiese dado tal caracter en los pliegos o
en el contrato, o que por su propia naturaleza deba ser tratada como tal. Este deber se mantendra
durante un plazo de cinco afios desde el conocimiento de esa informacion, salvo que los pliegos o el
contrato establezcan uno mayor.

Articulo 12.- Contenido de los Pliegos de condiciones de ejecucion del contrato.

1. En los pliegos de condiciones de ejecucion se estableceran las caracteristicas basicas del contrato y su
valor estimado, las especificaciones técnicas, procedimiento de adjudicacién, criterios de solvencia y
forma de acreditar ésta y la capacidad para contratar, el régimen de admisiéon de variantes, las
modalidades de recepcion de las ofertas, lugar, dia y hora, en que se procedera a la apertura de las
proposiciones econdmicas presentadas, los criterios de determinacion de la oferta econdmicamente mas
ventajosa y las garantias que deberan constituir, en su caso, los licitadores o el adjudicatario, plazo de
ejecucion, siendo asimismo de aplicacion lo dispuesto por el articulo 104 de la LCSP respecto de la
informacién sobre las condiciones de subrogacién en los contratos de trabajo.

2. La Unidad de Contratacion de TUGASA podra exigir a los licitadores o candidatos la prestacion de una
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garantia para responder del mantenimiento de sus ofertas hasta la adjudicacién provisional y, en su caso,
definitiva del contrato, o al adjudicatario, para asegurar la correcta ejecucidén de la prestacion. El importe
de la garantia, su prestacidon en alguna de las formas admitidas en derecho, su depésito, devolucién y
cancelacién, seran determinadas en el pliego o, en su defecto, en el anuncio de convocatoria, atendidas
las circunstancias y caracteristicas del contrato.

3. Se podra establecer por la Unidad de Contrataciéon la constitucién de garantias penitenciales para los
casos de incumplimiento por el adjudicado de las condiciones consecuencia de la adjudicacién provisional.

4. En todo caso, cuando un criterio de valoracién sea una condicidon de ejecucién, su incumplimiento no
justificado por el licitador dara lugar a una penalidad equivalente al veinte por ciento del valor estimado
del contrato, a fin de garantizar efectivamente el principio de igualdad de trato.

Articulo 13.- CONTRATACION MENOR

1. En los supuestos de CONTRATACION MENOR, definidos en atencién a la cuantia del contrato, TUGASA
podra adjudicar contratos sin necesidad de justificar concurrencia en el procedimiento y acreditando la
adjudicacion mediante presentacién de factura.

2. Podra recurrirse a la contratacion menor para las adjudicaciones de todo aquellos contratos inferiores a
18.000 €, IVA excluido. En el caso de que se trate de un contrato de obras podra utilizarse esta
modalidad de contratacién cuando la cuantia no supere los 50.000 €, IVA excluido, resultando preceptivo
y previo el presupuesto de obras.

3. En los contratos de obras, ademas del presupuesto de las obras, serd obligatorio el correspondiente
proyecto cuando normas especificas asi lo requieran o la Unidad de Contratacién asi lo considere.
Igualmente debera solicitarse el informe de supervisién a que se refiere el articulo 109 de la LCSP
cuando el trabajo afecte a la estabilidad, seguridad o estanqueidad de la obra.

Articulo 14.- Procedimiento ORDINARIO SIMPLIFICADO

1. Sera procedimiento ORDINARIO SIMPLIFICADO el que tenga por objeto las adjudicaciones de los
contratos de importe superior a los indicados en el articulo anterior e inferior a 60.000 €, IVA excluido.
En el caso de los contratos de obras dicho procedimiento podra seguirse cuando su importe sea inferior a
200.000 €, IVA excluido.

En todos estos supuestos la Unidad de Contratacion debera proceder a solicitar al menos tres ofertas, si
fuera posible. La solicitud de las ofertas, y las ofertas que se formulen, deberan quedar acreditadas en el
expediente.

2. El plazo minimo para recibir ofertas serd de cinco dias salvo que se considere una prestacion urgente,
en cuyo caso el plazo sera de tres dias.

No se admitird la negociacion de los términos del contrato sin perjuicio de las posibles mejoras que los
licitadores puedan incorporar en sus ofertas.

3. Valoradas las ofertas, la Unidad de Contratacién, en el plazo maximo de 10 dias, desde la finalizacién
de presentacion de la documentacién solicitada, procederd a la adjudicacién y se podra ordenar su
publicacién en el perfil del contratante.

Articulo 15.- Procedimiento ORDINARIO

1. En el procedimiento ORDINARIO todo empresario interesado podra presentar una proposicion
conforme al anuncio y plazos a que se refieren estas Instrucciones, y en el que quedara excluida toda
negociacién de los términos del contrato.

2. El plazo de presentaciéon de proposiciones no podra ser inferior a 10 dias desde la publicacién del
anuncio. Dicho plazo se elevara a 20 dias para los contratos de obras.
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3. La Unidad de Contratacion calificard la documentacién acreditativa del cumplimiento de los requisitos
previos.

Articulo 17.- Procedimiento NEGOCIADO CON PUBLICIDAD

1. En el procedimiento negociado con publicidad el contrato se adjudicard al empresario que sea
justificadamente elegido por la unidad de contratacidn, tras efectuar consultas con diversos candidatos y
negociar las condiciones del contrato con uno o varios de ellos. El nimero de empresarios consultado no
sera inferior a 3.

2. La Unidad de Contratacidon podrd articular el procedimiento en fases sucesivas, a fin de reducir
progresivamente el nimero de ofertas a negociar, mediante la aplicacién de los criterios de adjudicacién
sefalados en el anuncio de licitacién, si lo hubiere, o en el pliego.

Durante la negociacién todos los licitadores deberan recibir el mismo trato.

3. Con caracter general, independientemente de la cuantia, la unidad de contrataciéon podrd acudir al
procedimiento negociado siempre que no se supere el umbral comunitario para la contratacién sujeta a
regulacién armonizada.

4. Las solicitudes de participacién podran presentarse o remitirse a las oficinas de TUGASA en el plazo
sefalado en el pliego y en el anuncio, que no sera inferior a 10 dias.

Articulo 18.- Adjudicacién del contrato a la oferta econé6micamente mas ventajosa

1. La adjudicacién de los contratos recaerd siempre en la oferta econdmicamente més ventajosa
conforme a los criterios objetivos vinculados al objeto del contrato, que se detallaran en los pliegos,
invitaciones o peticion de ofertas, segun los casos, y que deberdn garantizar el respeto a los principios de
transparencia, no discriminacion, igualdad de trato y evaluacién en condiciones de competencia efectiva.

Debera darse prioridad a criterios que puedan cuantificarse por referencia a factores objetivos y ser
expresados en cifras o porcentajes. Cuando sdélo se utilice un criterio de adjudicaciéon éste ha de ser,
necesariamente, el precio.

No obstante, podra establecerse un tipo de licitacion fijo (precio cerrado o no negociable), realizdndose la
adjudicacion en atencidn a otros criterios distintos del precio.

2. La valoracion de ofertas se realizard una vez finalizado el plazo de admisién. La apertura de las ofertas
se hara en acto publico, a menos que se prevea el empleo de medios electrénicos.

3. Cuando existan varios criterios, se podra establecer las necesidades de un minimo para cada uno de
ellos. En cualquier caso, el precio se valorara de forma matematica adjudicando la mayor puntuacién al
mejor precio que no tenga consideracién de anormal o desproporcionado.

4. Concluida la valoracién de las ofertas, se emitira, en su caso, una propuesta de adjudicacién dirigida al
organo de contratacion. Dicho d6rgano podra apartarse de la propuesta de adjudicacion motivando
debidamente su decision.

5. En todos los procedimientos de contratacion debera adjuntarse un informe escrito que contenga, como
minimo, la siguiente informacién:

a) objeto e importe del contrato;

b) licitadores seleccionados y motivos que justifican su seleccion;

c) licitadores excluidos y causas de su exclusion;

d) motivos por los que se hayan rechazado ofertas consideradas anormalmente bajas;
e) adjudicatario propuesto y justificacién de la seleccidn de su oferta,

f) causas por las que, en su caso, se declare desierto un procedimiento.



Articulo 19.- Ofertas anormalmente bajas o desproporcionadas

1. El caracter anormalmente bajo o desproporcionado de una oferta econdmica debera determinarse en el
pliego de condiciones, invitacion o solicitud de oferta.

2. Cuando el criterio sea exclusivamente el precio se entendera desproporcionada toda oferta inferior en
treinta puntos porcentuales al valor estimado del contrato, salvo que expresamente se prevea otra cosa.

3. Cuando se valoren varios criterios se entendera desproporcionada la oferta que se desvie en mas del
cuarenta por ciento de la media de las puntuaciones de los demas licitadores.

4. En los supuestos de oferta desproporcionada se consultard al licitador para que justifique su oferta y
de no acreditarse que puede realizarse correctamente la prestacion serd inadmitida.

Articulo 20.- Adjudicaciones suspensivas

En tanto una adjudicaciéon requiera autorizacion de una entidad publica competente, la adjudicacion
quedara en suspenso y no generara derechos adquiridos.

Articulo 21.- Notificaciéon y Publicidad de la adjudicacion.

1. La adjudicacién del contrato se comunicard al oferente que haya resultado elegido a efectos de
proceder a su formalizacién en el plazo que a tal efecto s ele sefale, y se publicard en el perfil del
contratante en el plazo maximo de 15 dias a partir de la adjudicaciéon, y se mantendrd, al menos, hasta la
finalizacion del afio natural en que se realice la adjudicacién, y, en todo caso, un minimo de tres meses.

2. Cuando el anuncio de la contratacién hubiera sido publicada en algun otro medio de publicidad la
adjudicacion se publicara también en esos mismos medios para garantizar una adecuada transparencia.

CAPITULO V.- CONTENIDO DE LOS CONTRATOS
Articulo 22.- Contenido minimo de los contratos.
1. Los contratos celebrados en aplicacién de estas Instrucciones deberan incluir las siguientes menciones:

a) La identificacién de las partes.

b) La acreditacién de la capacidad de los firmantes para suscribir el contrato.

c) La definicién del objeto del contrato.

d) La referencia a la legislacion aplicable al contrato y su naturaleza privada.

e) La enumeracién de los documentos que integran el contrato. Si asi se expresase en el Pliego, esta
enumeracion debera ser jerarquizada, ordendndose segun el orden de prioridad acordado por las partes.
f) La duracion del contrato o las fechas estimadas para el comienzo de su ejecucién y para su finalizacion,
asi como la de la prérroga o prérroga, si estuviesen previstas.

g) Las condiciones de recepcidn, entrega o admisidon de las prestaciones.

h) Las condiciones de pago.

i) Supuestos de modificacion y condiciones de las mismas

2. El documento contractual no podra incluir estipulaciones que establezcan derechos y obligaciones para
las partes distintos de los previstos en los pliegos, sin perjuicio de que pueda concretar o especificar las
aquéllas.

Articulo 23.- Precio de los contratos.

1. Los contratos de TUGASA tendran un precio cierto expresado en euros. El importe del IVA o impuesto
equivalente que deba soportar esta Entidad se indicara siempre como partida independiente del precio.

2. Se admitird el pago aplazado en los contratos, siempre que se hubiera previsto en el pliego o en el
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anuncio de la convocatoria de no ser aquél necesario, y se pacte en el contrato, asi como que el
aplazamiento no suponga un encarecimiento del precio superior al derivado de la aplicacién de las leyes o
de los usos mercantiles.

3. Podran celebrarse contratos con precios provisionales justificando tal decision.

4. Podran admitirse, previa justificacion y aceptacién de TUGASA, incrementos del precio final hasta un
maximo de diez puntos del valor del contrato celebrado.

5. El pago del precio se realizard siempre posteriormente a la emisién y comprobacion de la factura y se
le abonara exclusivamente a través de transferencia.

Articulo 24.- Forma de los contratos.

1. A excepcidon de los supuestos de contratacion menor, los contratos se celebraran por escrito no
pudiendo TUGASA contratar verbalmente, salvo que el contrato tenga caracter de emergencia, segun las
condiciones establecidas en el articulo 97 de la LCSP.

Cuando se estime conveniente en atencion a las circunstancias concurrentes el érgano de contratacion
podra determinar que también se formalicen documentalmente adjudicaciones de contrataciones
menores.

2. Los contratos de TUGASA se entenderan celebrados, salvo que en ellos se indique otra cosa, en el
lugar en que se encuentre su domicilio social.

Articulo 25.- Variacion y revision del precio de los contratos.

1. En atencién a su naturaleza y objeto, los contratos podran incluir clausulas de variacién de precios en
funcion del cumplimiento de determinados objetivos de plazos o de rendimiento, y primas por resultados,
asi como penalidades por el incumplimiento de cldusulas contractuales, debiendo determinarse, con
precisidén, en la documentacidn preparatoria, los supuestos en los que se produciran estas variaciones y
las reglas para su determinacién, que seran pactadas en el contrato.

2. En el supuesto de una alteracién imprevista e imprevisible y sobrevenida de las circunstancias
determinantes del contrato, que suponga una desproporcién ostensible en el equilibrio de sus
prestaciones, tal como fue estructurado el contrato con su adjudicacion y firma, TUGASA podra pactar
con el contratista la revisidon del precio de los contratos, siempre que ello no afecte a su objeto, a su
plazo y a las condiciones esenciales de la prestacidén. Esta revisidon del precio podra hacerse tanto al alza
como a la baja.

Articulo 26.- Jurisdiccion competente.

1. El orden jurisdiccional civil serd el competente para resolver las controversias que surjan entre las
partes, en relacidn con los efectos, cumplimiento y extincion de los contratos que celebre TUGASA.

2. Las cuestiones litigiosas relativas a preparacién y adjudicacion de los contratos no sujetos a regulacion
armonizada, se resolveran igualmente en el orden jurisdiccional civil.

Articulo 27.- Arbitraje.

1. TUGASA podra remitir a arbitraje, conforme a la Ley 60/2003, de 23 de diciembre, la resolucién de las
diferencias que puedan surgir sobre los efectos, cumplimiento y extincion de los contratos que celebren,
cualquiera que sea la clase y el tipo de éstos.

2. La posibilidad del arbitraje se determinara en los pliegos y en la convocatoria del contrato, o sélo en
esta ultima de no ser aquéllos exigibles, y se entenderd expresamente aceptada por el contratista en su
oferta y pactada en el contrato salvo que manifieste por escrito antes de formalizar su oferta su oposicién
al arbitraje



Instruccién final.- Entrada en Vigor

Estas Instrucciones surtiran efecto en el ambito interno de contratacion de TUGASA el mismo dia que se
publiquen en el Perfil de Contratante.



